
 
 

 

 توفير فرص متعددة لتقييم وقياس أعمال المتعلمين

 

 حصيل التقييم المتنوع لقياس الاداء المطلوبيتم منح المتعلم فرص عديدة للتعلم وت

يع   انواع كما تظهر ادناه: 6 الفرص المتاحةوسيتم في هذه الدورة توز

  (SEC 101) في تنظيم وتبسيط الإجراءات الأساليب الحديثة اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 

 

 

 (SEC 102) المهارات الإدارية والسلوكية وفن التعامل مع الضغط اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 

 (SEC 103)ادارة الوقت   اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م



 

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 (SEC 104)  مساق التقنيات الإلكترونية الحديثة في مجال السكرتارية اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 

  (SEC 201) مساق مهارات التفكير الابداعي والابتكار اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 

 (SEC 202) مساق اعداد الكتابات والمراسلات الحكومية والتجارية اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  



 

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 
 

 (SEC 203) مساق مهارات الاتصال الفعال في مجال السكرتارية اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 

 (SCE 204) مساق ادارة البروتوكول وفن الاتكيت الوظيفي )اداب المعاملة واللياقة( اسم المقرر:

 ملاحظات الفرص المتاحة للمتعلم م

 48 عدد الساعات الكلية 1

 20 تمارين عمليةعدد  2

 - د شرائح + كتب ومراجعوجو 3

%30 درجة 30اختبار فصلي  4  

%40 درجة 40اختبار نهائي  5  

%60 %60درجة اجتياز المقرر  6  

  

 


